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1. AMAC

Bu siirecin amaci; Hasan Kalyoncu Universitesi dnlisans, lisans ve lisansistii 8grencilerin
mezuniyet islemleri faaliyetlerinin tanimlanmasi ve bu slirecinin tim operasyonel islerini
yuratmektir.

2. UYGULAMA ALANI
Bu siireg, Hasan Kalyoncu Universitesi 6grencilerin mezuniyet durumlarinin incelenmesi,
diplomalarin basilmasi ve mezuniyet durumlarinin OBS sistemine tanimlanmasina kadar ki tim

faaliyetleri kapsar.

3. TANIMLAR

OBS: HKU Ogrenci bilgi sistemi yazilimi

4. REFERANSLAR

YOK mevzuati

HASAN KALYONCU UNIVERSITESI ONLISANS VE LISANS EGITIM OGRETIM VE SINAV YONETMELIGI

5. SORUMLULUKLAR ve SUREC EKiBi

Unvan Siirecteki Gorevi
Ogrenci Isleri Diploma Uzerindeki bilgi kontrolii ve onaylanmasi
Miidiiri P 9 Y

Fakilte/MlUdurlik/Enstititd Yonetim Kurulu Kararn ile mezuniyetleri bildirilen
Ogrenci Isleri odrencilerin transkriptlerini incelemek, 6grenci 06zlik dosyalarini hazirlamak,

Memuru diploma basmak, mezuniyeti tamamlanan 6grencilerin mezuniyet bilgilerini OBS de
tanimlanmasini saglamak ve 6grenci 6zliik dosyasini arsiviemek.

Fakiilte Sekreterligi Mezun olan égrencilerin yénetim kurulu kararini, Ogrenci islerine Bildirmek.
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Dekanlklar

Mezun durumdaki 6grenciler igin Yénetim Kurulu Karari almak ve égrenci Isleri
Midarligiane teslim etmek, Ogrenci isleri Mudurliga tarafindan hazirlanan
diplomalar imzalamak.

Enstitd Mudurlukleri

Mezun durumdaki 6grenciler igin Yénetim Kurulu Karari almak ve égrenci Isleri
Midarligiane teslim etmek, Ogrenci isleri Mudurliga tarafindan hazirlanan
diplomalar imzalamak.

Yiksek Okul
Madurltkleri

Mezun durumdaki 6grenciler igin Yénetim Kurulu Karari almak ve égrenci Isleri
Midarligiane teslim etmek, Ogrenci isleri Mudurliga tarafindan hazirlanan
diplomalar imzalamak.

Kaliteden sorumlu
Rektor Yardimcisi

Bu slrecin slirec performans parametrelerini belirlenmesi saglamak, ve s
performans parametrelerini sirekli takip etmek bu sirecin isleyisini onaylamak

Rektor

Ogrenci Isleri Mudurlagi tarafindan hazirlanan diplomalari imzalamak.

6. SUREC TANIMLAMALARI

Siireg Tedarikgisi

Siireg Girdisi

Siireg Ciktisi

Siirec¢ Miis!

Yoénetim Kurulu Karari

Ogrenci Listeleri

Fakilte Yonetim Kurulu Karari

Diploma

YOKSIS tani

7. KAYNAKLAR

Ogrenci isleri Memurlari

OBS Yazilimi

Fakulte Dekanhgi/Yiksekokul MidurlGgi/Ensititi MudurlGga

YOK Kanunu

Fakilte Yonetim Kurulu Karar

Diploma Ornegi

8. ANALiz
Performans - Izleme . " Takip F
Temel Hedef L Igiitler e . Analiz Kaynagi
Kriteri Olgiitle Yontemi a aynag Sorun
Mezuniyet islemi
tamamlanan . .
6grencilerin 100% Her ksaoy;lfj:g;eml Diploma 6 aylik
diplomalarinin
eksiz /tam olmasi
Ogrenci isleri
musteri
memnuniyeti . o
temelinde igin YOK denetimi 100% Yillik denetim YOK denetim raporu yillik/
uygun eksiksiz bulgu sayisi
o6grenci
mezuniyet
islemlerini
tamamlamak
Hazirlayan Onay
GENEL SEKRETER REKTOR
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HASAN KALYONCU UNIiVERSITESI

ONLISANS MEZUNIYET i$ AKISI

LiSANS /

UYGULAMA

Sorumluluklar

1. Dekanlik / Yiiksekokul

2. Ogrenci Isleri Memuru

3. Ogrenci Isleri Memuru

4. Ogrenci Isleri Memuru

5. OIM / Dekan - Miidiir / Rektor

6. Ogrenci Isleri Memuru

7. Ogrenci Isleri Memuru

8.Ogrenci isleri Memuru

Islem

1. Mezuniyet asamasina gelen
ogrenci Fakiilte/ Yiiksekokul
Yonetim Kurulu Karari ve
6grenci transkriptleri ile OIM'e
teslim edilir.

|

Transkript
mezuniyete
uygun mu ?

Mezuniyet kriterlerini

saglamiyor ise isleme devam

edilmez.

2. Mezuniyet Yonetim Kurulu
Karari'nda ad1 gegen
dgrencinlerin mezuniyet
bilgileri OBS'ye islenir.

v

3. Mezuniyet agamasindaki
ogrencilerin 6zlitk dosyalar:
i¢lerine YKK ve transkript
belgeleri eklenerek soyisim harf
sirast ile arsive kaldirilir.

!

4. OBS'ye islenen mezun
ogrencilerin sistem tizerinden e-
imzali basim i¢in paraf ve imza

siireci baslatilir.

|

5. flk olarak OIM parafi,
sonrasinda ilgili Fakiilte -
Yiiksekokul Dekan/Miidiirii
tarafindan e-imzalanan diploma
Rektorliik tarafindan da e-
imzalanir.

v

6. E-imza siireci tamalanan
diploma ilgili OIM memurunun
sistemine basim i¢in yansir.

v

7. imza asamalari tamamlanan
diplomalarin bir kopyast
ogrencinin 6zliik dosyasina
yerlestirilir.

|

8. Mezun 6grenci adina soguk

Referanslar

1. Yonetim Kurulu Karar1

6. Diploma




9. Ogrenci Isleri Memuru

muhurlu transkript basilir.

v

9. Diplomasi hazir olan
ogrencilerin isimleri
tiniversitemizin web sayfasinda
yaymlanir.

|

10. Web sayfasinda ismi yer alan
OgrenciOI-FR 10 formunu doldurup,
onaylatip 6grenci kimligi ile formu
O.1.M. teslim eder. Diplomasini
teslim alip, diploma defterini imzalar.

!

9. www.hku.edu.tr web sayfasinda
vayinlanir.

10. OI-FR 10 Formu

Hazirlayan

GENEL SEKRETER

Onay

REKTOR




Sorumluluklar

1. Enstitti Sekreterligi

|2A Ogrenci Isleri Memuru

3. Ogrenci Isleri Memuru

4. Ogrenci Isleri Memuru

6.0IM / Enstitii Miidiirii / Rektoriuk

7. Ogrenci Isleri Memuru

8. Ogrenci Isleri Memuru

5. Ogrenci Isleri Miidiirii I
U

1. Mezun durumundaki
dgrenciler i¢in Y. K.K, Ozliik
dosyalari ve Transkriptleri
O.1M' e teslim edilir.

|

2. Mezuniyet Yonetim Kurulu
Karari'nda ad1 gegen 6grencilerin
mezuniyet bilgileri OBS'ye
iglenir.

v

3. Mezuniyet Yonetim Kurulu
Karari'nda ad1 gegen
dgrencinlerin diploma basim
agamasina gegilir.

v

4. Mezuniyet asamasindaki
ogrencilerin 6zliik dosyalari
iglerine YKK ve transkript
belgeleri eklenerek soyisim harf
sirast ile argive kaldirtlir.

v

5.0BS'ye islenen mezun
ogrencilerin sistem tizerinden e-
imzali basimi i¢in paraf ve imza
stireci baslatilir.

'

6. Ik olarak OIM parafi,
sonrasinda ilgili Enstitii Miidiiri
tarafindan e-imzalanan diploma

Rektorliik tarafindan da e-

|

7. E-imza siireci tamalanan
diploma ilgili OIM memurunun
sistemine basim i¢in yansir.

v

8. imza agamalari tamamlanan
diplomalarin bir kopyast
ogrencinin 6zlik dosyasina
yerlestirilir.

!

HASAN KALYONCU UNIVERSITESI LISANSUSTU
MEZUNIYET i$ AKISI
UYGULAMA .
Islem

Referanslar

1. Yonetim Kurulu Karar1

7. Diploma




9. Ogrenci Isleri Memuru

10. Ogrenci isleri Memuru

10. Ogrenci isleri Memuru

9. Mezun 6grenci adina soguk
mithiirlii transkript basilir.

!

10. Diplomasi hazir olan
ogrencilerin isimleri
{iniversitemizin Web sayfasinda
yaymnlanir.

v

11. Web sayfasinda ismi yer alan
Ogrenci OI-FR12 formunu doldurup,
onaylatip 6grenci kimligi ile formu
O.1.M. teslim eder. Diplomasini
teslim alip, diploma defterini imzalar.

|

9. Transkript

10. www.hku.edu.tr web
sayfasinda yayinlanir.

11. OLFR. 12 Formu

Hazirlayan
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