
 
KOORDİNATÖRLÜKLER Faal0yet Tanımı Faal0yet ve Raporlama Dönem0 

AKADEMİK PLANLAMA GELŞTİRME  
KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

Programlarda yürütülen tüm faal@yetler @ç@n @ç dış paydaşların 
oluşturulması, tak@p ed@leb@lmes@ @ç@n süreçler@n bel@rlenmes@, @zlenmes@ ve 
raporlanması 

Her dönem başı ve sonu 

Programların sorumlu olduğu süreçler faal@yetlerle @lg@l@ r@sk 
değerlend@rmes@n@n yapılması raporlanması Her dönem sonu 

Programlarda yapılan tüm faal@yetler @ç@n PUKO döngüler@n@n 
gerçekleşt@r@lmes@ ve tak@p ed@lerek raporlanması Her dönem sonu 

Yen@ ders açılması sürec@n@n tanımlı süreçler kullanılarak raporlanması ve 
gerekçelend@r@lmes@ Her dönem başı 

Öğret@m yöntem@ çeş@tl@l@ğ@ ve öğrenc@ merkezl@l@ğ@ sağlayab@lmek adına 
düzenl@ olarak toplantılar yapılması b@r@mler@n ders planlarının gözden 
geç@r@lmes@ ve raporlanması 

Her dönem sonu 

EĞİTİM KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

Ders @çer@kler@ ve tanımlamalarının düzenl@ olarak kontrol ed@lmes@ ve 
raporlanması Her dönem sonu 

Programlara a@t müfredat, ders @çer@kler@ ve planların güncell@ğ@n@n kontrol 
ed@lmes@ ve er@ş@me açık hale get@r@lmes@, ders değ@ş@kl@kler@n@n @zlenmes@ 
adına düzenl@ raporlama yapılması 

Her dönem başı ve sonu 

Ders @zlenceler@n@n kontrolünün yapılması ve raporlanması Her dönem sonu 

YATAY GEÇİŞ VE DERS DENKLİK  
KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

Muaf@yet ve İnt@bak @ş akışına uygun olarak yapılan her yatay geç@ş ve 
@nt@bak @şlem@n@n düzenl@ olarak tak@p ed@lmes@, dosyalanması ve 
raporlanması. 

Her dönem başı 

SINAV KOORDİNATÖRLÜĞÜ 
 
 

Planda tanımlı doküman ve kayıtların Meslek Yüksekokuluna bağlı tüm 
programlar tarafından uygulanmasını sağlamak, kontrol etmek ve 
raporlamak. 

Her dönem başı 

Döneml@k sınav programlarının kayıtlarının tutulması ve sürec@n 
@zleneb@l@rl@ğ@ @le @y@leşt@r@leb@l@rl@ğ@n@n sağlanması @ç@n raporlama yapılması. Her dönem sonu 

ÖLÇME DEĞERLENDİRME 
KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

Ölçme değerlend@rme kr@terler@n@n tanım ve uygulamalarının düzenlenmes@, 
denetlenmes@ ve raporlanarak saklanmasın sağlamak. Her dönem başı 

Gerçekleşt@r@len tüm etk@nl@klere da@r tutulan PUKO döngüler@ne a@t 
memnun@yet anketler@n@ yapmak ve raporlamak. Ayrıca MYO bünyes@ndek@ 
tüm programlara a@t Öğret@m elemanı ve Program memnun@yet anketler@n@n 
yapmak ve raporlamak 

Her dönem sonu 

Ders çıktılarının değerlend@r@leb@lmes@ @ç@n dönemde açılmış tüm 
programlara a@t her derse da@r memnun@yet anketler@n@n oluşturulması ve 
raporlanması 

Her dönem sonu 

DERS PROGRAMI KOORDİNATÖRLÜĞÜ 
Ders programı oluşturulmasını tak@ben dönem başlangıcında her programa 
a@t dersl@kler@ planlamak, planlama sürec@ndek@ aksaklık ve kararları 
raporlamak. 

Her dönem Sonu 

STAJ KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

Stajlarla @lg@l@ tanımlı süreçler@n tüm aşamalarını yürütmek. Süreçte 
rev@zyon gerek@yorsa planlamak ve @ş akışlarını güncellemek. Stajda 
karşılaşılan sorunlar, engeller veya deney@m@ zeng@nleşt@recek uygulamalara 
da@r raporlama yapmak ve sürece da@r @stat@st@kler@ tutmak ve raporlamak. 

Her dönem sonu 

 
 
 

KALİTE VE AKREDİTASYON  
KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

 

MYO'da yürütülecek yukarıda bel@rt@lm@ş tüm @şler@n kontrol ed@lmes@, 
raporlanması ve b@r sonrak@ yılın planlanması Her dönem başı ve sonu 

KİDR raporlama dönem@nde @lg@l@ koord@natörlüklerden gönder@len tüm 
kanıt ve materyaller@n düzenlenerek KİDR formatına uygun hale get@r@lmes@ 
ve Stratej@ ve Kal@te Müdürlüğüne gönder@lmes@ 

Her dönem başı ve sonu 

Süreçler@n @şlet@l@rken karşılaşılan herhang@ b@r sorun veya aksaklığın 
raporlanması ve Stratej@ Kal@te Müdürlüğüne İlet@lmes@ Her dönem başı ve sonu 

İlg@l@ tüm koord@natörlükler@n gerçekleşt@rd@ğ@ faal@yetler@n @zlenmes@ ve 
raporlanması Her dönem başı ve sonu 

UZAKTAN EĞİTİM KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

Uzaktan eğ@t@mle MYO bünyes@nde gerçekleşt@r@len her ders ve faal@yete 
@l@şk@n aksaklık ve @y@leşt@rmeler@n raporlanması ve sunulması. 
 

Her dönem başı ve sonu 
 

Raporlara @st@naden alınan önlem tedb@rler@n denetlenmes@ ve raporlanması Her dönem başı ve sonu 

MEDYA KOORDİNATÖRLÜĞÜ 
MYO'da gerçekleşt@r@len akadem@k ve sosyal tüm faal@yetler@n af@ş, 
duyurularının yapılması, faal@yetler@n yapıldığına da@r tüm fotoğraf veaf@ş 
kayıtlarının saklanması ve program bazında raporlanması Her dönem sonu 

WEB KOORDİNATÖRLÜĞÜ Programlardan gelen ders ve sınav programlarının web de görünürlüğünün 
sağlanması.  Her dönem başı ve sonu 

 


