KOORDINATORLUKLER

Faaliyet Tamim

Faaliyet ve Raporlama Dénemi

AKADEMIK PLANLAMA GELSTIRME
KOORDINATORLUGU

Programlarda yiiriitiilen tiim faaliyetler i¢in i¢ dig paydaslarin
olusturulmasi, takip edilebilmesi igin siireglerin belirlenmesi, izlenmesi ve
raporlanmasi

Her donem bag1 ve sonu

Programlarin sorumlu oldugu siiregler faaliyetlerle ilgili risk
degerlendirmesinin yapilmasi raporlanmasi

Her donem sonu

Programlarda yapilan tiim faaliyetler icin PUKO dongiilerinin
gergeklestirilmesi ve takip edilerek raporlanmasi

Her donem sonu

Yeni ders agilmasi siirecinin tanimli siiregler kullanilarak raporlanmasi ve
gerekgelendirilmesi

Her donem bag1

Ogretim yontemi gesitliligi ve 6grenci merkezliligi saglayabilmek adina
diizenli olarak toplantilar yapilmasi birimlerin ders planlarmim gézden
gegirilmesi ve raporlanmasi

Her donem sonu

EGITIM KOORDINATORLUGU

Ders igerikleri ve tanimlamalarinin diizenli olarak kontrol edilmesi ve
raporlanmasi

Her donem sonu

Programlara ait miifredat, ders igerikleri ve planlarin giincelliginin kontrol
edilmesi ve erigsime agik hale getirilmesi, ders degisikliklerinin izlenmesi
adma diizenli raporlama yapilmasi

Her donem basg1 ve sonu

Ders izlencelerinin kontroliiniin yapilmasi ve raporlanmasi

Her donem sonu

YATAY GECIS VE DERS DENKLIK
KOORDINATORLUGU

Muafiyet ve Intibak is akisina uygun olarak yapilan her yatay gegis ve
intibak isleminin diizenli olarak takip edilmesi, dosyalanmasi ve
raporlanmasi.

Her donem bag1

SINAV KOORDINATORLUGU

Planda tanimli dokiiman ve kayitlarin Meslek Yiiksekokuluna bagli tim
programlar tarafindan uygulanmasini saglamak, kontrol etmek ve
raporlamak.

Her donem bag1

Donemlik sinav programlarinin kayitlarinin tutulmasi ve siirecin
izlenebilirligi ile iyilestirilebilirliginin saglanmasi igin raporlama yapilmasi.

Her donem sonu

OLCME DEGERLENDIRME
KOORDINATORLUGU

Olgme degerlendirme kriterlerinin tanim ve uygulamalarinin diizenlenmesi,
denetlenmesi ve raporlanarak saklanmasin saglamak.

Her donem bag1

Gergeklestirilen tiim etkinliklere dair tutulan PUKO dongiilerine ait
memnuniyet anketlerini yapmak ve raporlamak. Ayrica MYO biinyesindeki
tiim programlara ait Ogretim elemani ve Program memnuniyet anketlerinin
yapmak ve raporlamak

Her donem sonu

Ders ¢iktilarinin degerlendirilebilmesi i¢in donemde agilmis tiim
programlara ait her derse dair memnuniyet anketlerinin olusturulmasi ve
raporlanmasi

Her donem sonu

DERS PROGRAMI KOORDINATORLUGU

Ders programi olusturulmasini takiben déonem baslangicinda her programa
ait derslikleri planlamak, planlama siirecindeki aksaklik ve kararlar
raporlamak.

Her donem Sonu

Stajlarla ilgili tanimli siireglerin tiim asamalarini yiiriitmek. Siirecte
revizyon gerekiyorsa planlamak ve is akislarini giincellemek. Stajda

STAJ KOORDINATORLUGU L o Her dénem sonu
karsilagilan sorunlar, engeller veya deneyimi zenginlestirecek uygulamalara
dair raporlama yapmak ve siirece dair istatistikleri tutmak ve raporlamak.
MYO'da yiiriitiilecek yukarida belirtilmis tiim islerin kontrol edilmesi, .
. . Her dénem bas1 ve sonu
raporlanmasi ve bir sonraki yilin planlanmast
KALITE VE AKREDITASYON KIDR raporlama déneminde ilgili koordinatdrliiklerden génderilen tiim
. o kanit ve materyallerin diizenlenerek KIDR formatina uygun hale getirilmesi Her ddnem bast ve sonu
KOORDINATORLUGU

ve Strateji ve Kalite Miidiirliigiine génderilmesi

Siireglerin isletilirken karsilagilan herhangi bir sorun veya aksakligin
raporlanmas1 ve Strateji Kalite Miidiirliigiine Tletilmesi

Her donem bas1 ve sonu

Tlgili tiim koordinatorliiklerin gerceklestirdigi faaliyetlerin izlenmesi ve
raporlanmasi

Her donem bas1 ve sonu

UZAKTAN EGITIM KOORDINATORLUGU

Uzaktan egitimle MYO biinyesinde gergeklestirilen her ders ve faaliyete
iligkin aksaklik ve iyilestirmelerin raporlanmasi ve sunulmasi.

Her donem bas1 ve sonu

Raporlara istinaden alinan 6nlem tedbirlerin denetlenmesi ve raporlanmasi

Her donem bas1 ve sonu

MYO'da gergeklestirilen akademik ve sosyal tiim faaliyetlerin afis,

MEDYA KOORDINATORLUGU duyurularmm yapilmasi, faaliyetlerin yapildigina dair tiim fotograf veafis
kayitlarinin saklanmasi ve program bazinda raporlanmasi Her dénem sonu
WEB KOORDINATORLUGT Programlardan gelen ders ve sinav programlarinin web de goriniirliigiiniin

saglanmasi.

Her dénem bas1 ve sonu




